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Типовой регламент о распределении 

должностных обязанностей по охране труда 

  

Директор: 

- организует работу по обеспечению в школе безопасных условий и охраны 

труда; 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- утверждает инструкции по охране труда; 

- обеспечивает наличие комплекта локальных нормативно-правовых актов, 

содержащих требования охраны труда в соответствии со спецификой 

деятельности школы; 

- обеспечивает режим труда и отдыха работников в соответствии с 

действующим трудовым законодательством; 

- принимает меры по предотвращению аварийных ситуаций, сохранению 

жизни и здоровья работников и учащихся при возникновении таких ситуаций, не 

допускает эксплуатацию здания школы при наличии опасных условий для 

здоровья учащихся и работников; 

- выполняет требование обязательного социального страхования 

работников; 

- обеспечивает соответствующие требованиям охраны труда условия труда 

на каждом рабочем месте, организует контроль за их состоянием; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- назначает приказом ответственных лиц за соблюдение требований охраны 

труда в  целом, в структурных подразделениях, учебных кабинетах, мастерских, 

спортзале и т.п., а также во всех подсобных помещениях; 

- утверждает должностные обязанности (должностные инструкции) по 

охране труда; 

- принимает меры по внедрению предложений членов коллектива, 

направленных на дальнейшее улучшение и оздоровление условий работы; 

- выносит на обсуждение коллегиальных органов управления школы, 

профессионального комитета вопросы организации работы по охране труда;  

- организует обеспечение работников образовательного учреждения 

спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты в 



соответствии с действующими типовыми нормами и инструкциями, а также 

учащихся   при проведении общественно-полезного и производительного труда, 

практических и лабораторных работ и т.п.; 

- обеспечивает создание в школе необходимых условий для работы 

подразделений медицинских учреждений, контролирует их работу в целях охраны 

и укрепления здоровья учащихся; 

- организует профилактическую работу по предупреждению травматизма и 

снижению заболеваемости работников и учащихся; 

- не допускает работников к исполнению ими трудовых обязанностей без 

прохождения ими обязательных медицинских осмотров, а также в случае 

медицинских противопоказаний; 

- организует в установленном порядке работу комиссий по приемке 

образовательного учреждения к новому учебному году; 

- обеспечивает выполнение предписаний контрольных и надзорных органов 

в вопросах охраны труда; 

- немедленно сообщает о групповом, тяжелом несчастном случае и случае 

со смертельным исходом непосредственно вышестоящему руководителю органа 

управления образованием, родителям пострадавшего (пострадавших) или лицам, 

их заменяющим, принимает все возможные меры к устранению причин, 

вызвавших несчастный случай, обеспечивает необходимые условия для 

проведения своевременного и объективного расследования согласно 

действующему законодательству; 

- заключает и организует совместно с профсоюзным комитетом выполнение 

ежегодных соглашений по охране труда; 

- обеспечивает проведение обучения или инструктажей по вопросам охраны 

труда; 

- определяет финансирование мероприятий по охране труда. 

 

Заместитель директора по административно-хозяйственной работе: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований, оборудует уголок по охране труда; 

- разрабатывает инструкции по охране труда; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные нормы и 

правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает главному инженеру об обнаруженных неисправностях 

водопровода, канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 



- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку знаний 

в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает директору; 

- обеспечивает соблюдение требований охраны труда и санитарно-

гигиенических требований при эксплуатации здания школы и организует текущий 

ремонт; 

- участвует в решении вопросов финансирования охраны труда в школе; 

- обеспечивает безопасность при перевозке тяжестей, погрузочно-

разгрузочных работах, эксплуатации транспортных средств на территории школы; 

- участвует в установленном порядке в организации обучения по охране 

труда работников; 

- контролирует соблюдение требований охраны труда подчиненными 

работниками; 

- организуют работу по проведению специальной оценки условий труда; 

- контролирует наличие и полноту оформления медицинских книжек у всех 

работников школы, организует своевременное прохождение периодических 

медицинских осмотров;  

- устанавливает оптимальные режимы труда и отдыха подчиненных 

работников; 

- приобретает согласно заявке спецодежду, спецобувь и др. средства 

индивидуальной защиты для работников и учащихся школы, средства  

пожаротушения. 

 

Заместитель директора по воспитательной работе: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- разрабатывает инструкции по охране труда; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные нормы и 

правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку знаний 

в соответствии с действующими требованиями; 



- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- контролирует своевременное проведение инструктажа учащихся и его 

регистрацию в журнале, а также выполнение требований охраны труда 

учащимися во время общественно-полезного труда, внеклассных и внешкольных 

мероприятий; 

- контролирует соблюдение и принимает меры по выполнению учащимися 

санитарно-гигиенических правил и норм, требований охраны труда, пожарной 

безопасности при проведении воспитательных мероприятий и работ вне школы; 

- организует с учащимися и их родителями (законными представителями) 

мероприятия по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных 

происшествий, несчастных случаев, происходящих на улице, воде и т.д. 

 

Заместитель директора по учебной работе: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и пожарно-

техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- разрабатывает инструкции по охране труда; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные нормы и 

правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной работе, 

главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории школы, 

неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, вентиляции, 

отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку знаний 

в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- организует работу по соблюдению в образовательном процессе норм и 

правил охраны труда; 

- обеспечивает контроль за безопасностью используемых в образовательном 

процессе оборудования, приборов, технических и наглядных средств обучения; 

- контролирует своевременное проведение инструктажа учащихся и его 

регистрацию в журнале, а также выполнение требований охраны труда 

учащимися во время учебного процесса; 



- устанавливает оптимальные режимы труда и отдыха подчиненных 

работников. 

 

Главный инженер: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит вводный инструктаж по охране труда и пожарной безопасности с 

лицами: вновь поступающими на работу, проводящими на территории школы 

какие-либо работы, проходящими практику и др.;  

- проводит обучение и инструктажи по электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- разрабатывает инструкции по охране труда; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе об обнаруженных недостатках здания и территории школы; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- обеспечивает соблюдение требований охраны труда при выполнении 

ремонтных и других видов работ, при эксплуатации технологического, 

производственного, энергетического, спортивного и иного оборудования; 

организует и проводит их периодический осмотр; 

- организует безопасную эксплуатацию инженерно-технических коммуникаций, 

оборудования и принимает меры по приведению их в соответствие с 

действующими стандартами, требованиями охраны труда; 

- обеспечивает безопасность при переноске тяжестей, погрузочно-

разгрузочных работах, эксплуатации транспортных средств и механизмов на 

территории школы; 

- осуществляет контроль за соблюдением требований охраны труда 

подчиненными работниками, проектной, конструкторской и технологической 

дисциплины, производственной санитарии, требований контрольных и надзорных 

органов; 

- организует соблюдение требований пожарной безопасности, следит за 

исправностью средств пожаротушения; 



- организует проведение замеров сопротивления изоляции электроустановок 

и электропроводки, заземляющих устройств, средств защиты, анализа воздушной 

среды на содержание пыли, газов и паров вредных веществ, замеров 

освещенности, радиации, шума в школе в соответствии с действующими 

требованиями; 

- проверяет техническую исправность транспортных средств (автобуса), 

оформляет разрешение на выезд. 

 

Преподаватель-организатор основ безопасности жизнедеятельности: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- проводит с учащимися инструктажи по охране труда с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа и контролирует выполнение их требований; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- проходит периодическое обучение и проверку знаний по гражданской 

обороне и чрезвычайным ситуациям;  

- взаимодействует с учреждениями и организациями по вопросам 

обеспечения безопасности жизнедеятельности; 

- организует и контролирует работу по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма; 

- планирует и проводит занятия с работниками школы по вопросам 

обеспечения безопасности, антитеррористической защиты, действиям в 

чрезвычайных ситуациях; 

- организует работу по профилактике несчастных случаев с учащимися, 

контролирует ведение документации по данному направлению; 

- разрабатывает план гражданской обороны, проводит занятия и объектовые 

тренировки по гражданской обороне; 

- обеспечивает готовность коллективных средств защиты и правильное их 

использование; 



- участвует в осуществлении административно-общественного контроля по 

охране труда. 

 

Учитель, классный руководитель, воспитатель группы продленного дня, 

социальный педагог, педагог-психолог, педагог-организатор, педагог 

дополнительного образования: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- при проведении занятий и мероприятий, сопряженных с потенциальной 

опасностью нанесения вреда жизни и здоровью учащихся, проводит инструктажи 

по охране труда с обязательной регистрацией в журнале инструктажа и 

контролирует выполнение их требований; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния кабинета, рабочих 

мест, исправности состояния оборудования, наглядных пособий и технических 

средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- организует изучение учащимися правил дорожного движения (в том числе 

безопасного пути при движении в школу и из школы), правил пожарной 

безопасности, правил электробезопасности, правил поведения в быту, на воде, на 

льду, правил обращения с пиротехническими изделиями и т.д.; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 



- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, а в установленных случаях -

противопожарным инвентарем, медицинской аптечкой, индивидуальными 

средствами защиты; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса. 

 

Учитель физкультуры, учитель лечебной физкультуры, инструктор по 

физической культуре: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния кабинета, рабочих 

мест, исправности состояния оборудования, наглядных пособий и технических 

средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- организует изучение учащимися правил дорожного движения (в том числе 

безопасного пути при движении в школу и из школы), правил пожарной 

безопасности, правил электробезопасности, правил поведения в быту, на воде, на 

льду, правил обращения с пиротехническими изделиями и т.д.; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 



- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, а в установленных случаях -

противопожарным инвентарем, медицинской аптечкой, индивидуальными 

средствами защиты; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса; 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при проведении 

учебных занятий на основании утвержденных инструкций с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете, в случае 

проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа, а также контролирует выполнение 

учащимися требований охраны труда; 

- запрещает выполнение физических упражнений: не предусмотренных 

учебными программами, без гимнастических матов и других необходимых 

средств обеспечения безопасности/страховки, а также подвижных игр и силовых 

упражнений без личного присутствия; 

- проводит демонстрацию физических упражнений (показывает образец 

правильного выполнения), обращая внимание на безопасность их выполнения; 

- не допускает на занятия по физической культуре учащихся после 

перенесенных болезней без медицинской справки; 

- обеспечивает безопасную транспортировку снарядов, матов, ковриков и 

другого имущества спортивного зала; 

- участвует в проведении ежегодного испытания спортивного оборудования 

и инвентаря, установленного в спортивных залах, а также на спортивных и 

игровых площадках, подписывает акты о результатах испытаний. 

 

Учитель физики, биологии: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 



- перед началом занятий проводит проверки состояния кабинета, рабочих 

мест, исправности состояния оборудования, наглядных пособий и технических 

средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- не допускает применение неисправного оборудования, приборов и 

устройств, не соответствующих требованиям безопасности; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 

- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, противопожарным инвентарем, 

медицинской аптечкой, индивидуальными средствами защиты; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса; 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при проведении 

учебных занятий на основании утвержденных инструкций с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете, в случае 

проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа; 

- соблюдает правила электробезопасности и требует их соблюдение от 

учащихся при выполнении демонстрационных опытов, лабораторных и 

практических работ; 

- участвует в ежегодной  приемке кабинета к новому учебному году, подпи-

сывает акты-разрешения. 

 

Лаборант кабинета физики, биологии: 

- проходит соответствующие инструктажи по охране труда на рабочем 

месте, соблюдает требования охраны труда; 

- обеспечивают безопасное состояние рабочих мест, оборудования, 

приборов, инструментов; 

- обеспечивает правильность хранения и эксплуатации оборудования, 

подготовку его для лабораторных и практических работ, демонстрационных 

опытов; 

- обеспечивает профилактику (чистку, удаление влаги, пыли, смазку 

отдельных деталей) приборов и аппаратуры, приспособлений и принадлежностей; 



- контролирует наличие в учебном помещении средств оказания первой 

медицинской помощи и противопожарного инвентаря; 

- следит за выполнением учащимися требований охраны труда, пожарной 

безопасности и производственной санитарии; 

- не допускает учащихся к выполнению обязанностей лаборанта; 

- не допускает нахождение посторонних лиц в лаборантской. 

 

Учитель химии: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния кабинета, рабочих 

мест, исправности состояния оборудования, вентиляции, вытяжного шкафа, 

наглядных пособий и технических средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- не допускает применение неисправного оборудования, приборов и 

устройств, не соответствующих требованиям безопасности, а также проведение 

демонстрационных опытов с неработающим вытяжным шкафом; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 

- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, противопожарным инвентарем, 

медицинской аптечкой, индивидуальными средствами защиты; 



- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса; 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при проведении 

учебных занятий на основании утвержденных инструкций с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете, в случае 

проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа; 

- соблюдает правила электробезопасности и требует их соблюдение от 

учащихся при выполнении демонстрационных опытов, лабораторных и 

практических работ; 

- участвует в ежегодной  приемке кабинета к новому учебному году, подпи-

сывает акты-разрешения; 

- обеспечивает правильное использование спецодежды и средств 

индивидуальной защиты; 

- не допускает совместное хранение реактивов, отличающихся по 

химической природе; 

- не допускает хранение реактивов сверх нормативов, а также не 

предусмотренных перечнем с соответствии с учебной программой; 

- не допускает хранение реактивов и растворов в таре без этикеток или 

надписями на ней, сделанных карандашом; 

- организует строгое хранение реактивов 7-й группы в отдельном сейфе или 

надежно запирающемся металлическом ящике с вывешенной на внутренней 

стороне дверцы описью реактивов с указанием разрешенных для хранения 

максимальных масс или их объемов; 

- не допускает учащихся к приготовлению растворов из концентрированных 

химических веществ; 

- переливание концентрированных кислот и приготовление из них растворов 

производит в вытяжном шкафу с использованием воронки, в спецодежде и 

средствами индивидуальной защиты; 

- при проведении лабораторных и практических работ, связанных с 

нагреванием жидкостей до температуры кипения, использованием разъедающих 

растворов, не допускает к занятиям без защитных очков и других средств 

индивидуальной защиты; 

- не допускает использование самодельного оборудования; 

- запрещает пробовать на вкус любые реактивы и растворы, пить и есть, 

класть продукты на рабочие столы в кабинете и лаборатории, принимать пищу в 

спецодежде. 

 

Лаборант кабинета химии: 

- проходит соответствующие инструктажи по охране труда на рабочем 

месте, соблюдает требования, нормы и правила охраны труда; 



- обеспечивает правильность хранения и использования химических 

веществ,  оборудования, химической посуды, их подготовку для лабораторных и 

практических работ, демонстрационных опытов; 

- обеспечивает профилактику (чистку, удаление влаги, пыли) приборов, 

посуды и аппаратуры, приспособлений и принадлежностей; 

- контролирует наличие в учебном помещении средств оказания первой 

медицинской помощи и противопожарного инвентаря; 

- следит за выполнением учащимися правил охраны труда и 

производственной санитарии; 

- строго соблюдает требования безопасности при размещении и хранении 

химреактивов и лабораторного оборудования; 

- строго соблюдает меры безопасности при работе с лабораторной посудой, 

уничтожении отработанных легко воспламеняющихся жидкостей (ЛВЖ) и 

обезвреживании водных растворов, утилизации отходов лития, натрия и кальция; 

- строго соблюдает рекомендации по уборке разлитых ЛВЖ и органических 

реактивов; 

- при работе с токсичными и агрессивными веществами пользуется 

средствами индивидуальной защиты (респиратором или противогазом), для 

защиты глаз от брызг жидкостей и твердых частиц – защитными очками и 

резиновыми перчатками; 

- не допускает учащихся к выполнению обязанностей лаборанта; 

- не допускает нахождение посторонних лиц в лаборантской. 

 

Учитель информатики, методист по информатизации: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния кабинета, рабочих 

мест, исправности состояния оборудования, наглядных пособий и технических 

средств обучения; 



- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- организует изучение учащимися правил дорожного движения (в том числе 

безопасного пути при движении в школу и из школы), правил пожарной 

безопасности, правил электробезопасности, правил поведения в быту, на воде, на 

льду, правил обращения с пиротехническими изделиями и т.д.; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 

- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, противопожарным инвентарем, 

медицинской аптечкой; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса. 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при работе на 

компьютерном оборудовании на основании утвержденных инструкций с 

обязательной регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете; в 

случае проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа; 

- перед началом работ на вычислительной технике с использованием 

мониторов ликвидирует возможность отсвечивания с экранов бликов 

естественного и искусственного освещения; 

- не допускает занятий за одним дисплеем двух и более человек; 

- следит за состоянием и высотой рабочих стульев (кресел) учащихся, не 

разрешает работать сидя на сломанном или нерегулируемом по высоте рабочем 

стуле (кресле); 

- следит за соблюдением безопасного расстояния от экрана монитора до глаз 

учащихся и за правильной рабочей позой учащихся; 

- не допускает работы на мониторе с недостаточно четкими, ясными и 

стабильными буквенными, цифровыми и графическими изображениями; 

- визуально осуществляет контроль яркости, четкости, стабильности 

изображения экранов мониторов, пользуясь установленными санитарными 

нормами. При наличии несоответствия работу на мониторе приостанавливает; 

- постоянно поддерживает относительную влажность и скорость движения 

воздуха путем использования приточно-вытяжной вентиляции, кондиционеров, 

увлажнителей воздуха; 



- для улучшения состава воздуха использует ионизаторы; 

- тщательно проветривает помещение после занятий; 

- в конце учебного дня организует очищение от пыли экранов дисплеев и 

других поверхностей с целью устранения зарядов статического электричества, 

нарушения состава воздуха; 

- регламентирует длительность непрерывной работы с дисплеем, не 

допускает переутомления учащихся; 

- через 15-30 минут работы (в зависимости от класса) за экраном дисплея 

организует перерывы и проведение специальных физических упражнений, 

снимающих статическое напряжение, вызванное длительным нахождением 

учащихся в одной позе, а также зрительное и общее утомление; 

- отключает подачу напряжения на рабочие места по завершении занятий в 

классе; 

- участвует в ежегодной  приемке кабинета к новому учебному году, подпи-

сывает акты-разрешения. 

 

Учитель технологии (слесарная/столярная мастерские): 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния учебных помещений 

(мастерских), рабочих мест, инструментов, исправности состояния оборудования, 

наглядных пособий и технических средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- не допускает применение неисправного оборудования, приборов и 

устройств, не соответствующих требованиям безопасности; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 



- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 

- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, противопожарным инвентарем, 

медицинской аптечкой, индивидуальными средствами защиты; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса; 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при проведении 

учебных занятий на основании утвержденных инструкций с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете, в случае 

проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа; 

- соблюдает правила электробезопасности и требует их соблюдение от 

учащихся при выполнении демонстрационных опытов, лабораторных и 

практических работ; 

- участвует в ежегодной  приемке кабинета к новому учебному году, подпи-

сывает акты-разрешения. 

- не допускает установки в мастерских оборудования, не предусмотренного 

типовыми перечнями, в том числе самодельного, без соответствующего 

разрешения; 

- не допускает снятия кожухов, экранов и других защитных приспособлений 

со станков и оборудования; 

- следит за состоянием и наличием защитного заземления (зануления) 

станков; 

- обеспечивает наличие на видном месте инструкции по охране труда при 

работе на каждом станке, оборудовании, рабочем месте по каждому виду 

проводимых работ;  

- не допускает учащихся к выполнению запрещенных видов работ для 

школьников в мастерских (на строгально-пильном, заточном станках, 

электроинструментами, электропаяльниками на 220В и т.п.); 

- не допускает учащихся к проведению работ или занятий  без 

предусмотренной спецодежды и других средств индивидуальной защиты; 

- по окончании работы проверяет выключение электроприборов и 

оборудования с электрическим питанием. 

 

Учитель технологии (швейная мастерская/кабинет кулинарии): 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 



- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные 

нормы и правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках здания и территории 

школы, неисправностях водопровода, канализации, электроосвещения, 

вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- перед началом занятий проводит проверки состояния учебных помещений 

(мастерских), рабочих мест, инструментов, исправности состояния оборудования, 

наглядных пособий и технических средств обучения; 

- занятия проводит при наличии условий, установленных требованиями 

охраны труда, противопожарной безопасности, производственной санитарии; 

- не допускает применение неисправного оборудования, приборов и 

устройств, не соответствующих требованиям безопасности; 

- приостанавливает проведение работ или занятий, внеклассных и 

внешкольных мероприятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья 

детей, и докладывает об этом руководству; 

- вносит предложения по улучшению условий проведения образовательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих работоспособность 

учащихся (несоответствие требованиям уровня освещенности, шума, 

температуры, влажности и т.п.); 

- контролирует оснащение учебного помещения инструкцией, наглядной 

агитацией по вопросам охраны труда, противопожарным инвентарем, 

медицинской аптечкой, индивидуальными средствами защиты; 

- несет ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время 

образовательного процесса; 

- проводит инструктажи с учащимися по охране труда при проведении 

учебных занятий на основании утвержденных инструкций с обязательной 

регистрацией в журнале инструктажа, находящемся в кабинете, в случае 

проведения внеклассных мероприятий – с регистрацией в отдельном 

(общешкольном) журнале инструктажа; 

- соблюдает правила электробезопасности и требует их соблюдение от 

учащихся при выполнении демонстрационных опытов, лабораторных и 

практических работ; 



- участвует в ежегодной  приемке кабинета к новому учебному году, подпи-

сывает акты-разрешения. 

- не допускает установки в мастерских оборудования, не предусмотренного 

типовыми перечнями, в том числе самодельного, без соответствующего 

разрешения; 

- не допускает снятия кожухов, экранов и других защитных приспособлений 

со станков и оборудования; 

- следит за состоянием и наличием защитного заземления (зануления) 

станков; 

- обеспечивает наличие на видном месте инструкции по охране труда при 

работе на каждом станке, оборудовании, рабочем месте по каждому виду 

проводимых работ;  

- требует строгого выполнения от учащихся правил безопасности при 

пользовании   электрическими плитами, а также при работе с горючими 

жидкостями, жирами, маслами, утюгом, швейными машинами, ножницами, 

иголками, булавками и другими колющими, режущими инструментами; 

- не допускает учащихся к проведению работ или занятий  без 

предусмотренной спецодежды и других средств индивидуальной защиты; 

- по окончании работы проверяет выключение электроприборов и 

оборудования с электрическим питанием. 

 

Заведующий столовой: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- участвует в разработке и пересмотре инструкций по охране труда в 

установленные сроки; 

- строго соблюдает требования охраны труда, в том числе санитарные нормы и 

правила, требования пожарной безопасности, электробезопасности, 

теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных недостатках помещений столовой 

(в том числе напольного покрытия), неисправностях водопровода, канализации, 

электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку знаний 

в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 



- несет личную ответственность за санитарное-гигиеническое состояние 

внутренних  помещений школьной столовой; 

- следит за исправностью оборудования, ограждений, инструмента, 

инвентаря, а также за наличием плакатов по технике безопасности; 

- осуществляет контроль за безопасной эксплуатацией кухонного 

оборудования; 

- не допускает загромождения (коробками, тарой и т.п.) рабочих мест, 

коридоров, тамбуров, проходов и выходов; 

- следит за использованием стремянок и приставных лестниц с 

приспособлениями от скольжения, запрещает пользование случайными 

подставками, ящиками, бочками и другими предметами на высотах; 

- не допускает переноску работниками грузов весом свыше установленной 

нормы (для женщин подъем и перемещение тяжестей при чередовании с другой 

работой до 2 раз в час - не свыше 10 кг, подъем и перемещение тяжестей 

постоянно в течение рабочей смены – не свыше 7 кг); 

- руководство погрузочно-разгрузочными работами поручает только лицам, 

которые могут обеспечивать безопасные приемы при выполнении этой работы; 

- принимает меры к механизации трудоемких и тяжелых работ; 

- следит за правильной и бесперебойной работой вентиляции, 

использованием естественного проветривания, недопущением сквозняков; 

- следит за своевременным обеспечением работников спецодеждой, 

положенной по нормам, требует ее правильного использования и бережного 

хранения; 

- немедленно принимает меры к устранению обнаруженных нарушений 

правил охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии и 

личной гигиены. 

 

Повар, подсобный (кухонный) рабочий: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, электробезопасности 

и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку знаний 

в соответствии с действующими требованиями; 



- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- содержит в чистоте кухонный инвентарь и технологическое и санитарно-

техническое оборудование, стеллажи, посуду для приготовления блюд, посуду 

для питания; 

- соблюдает правила санитарии и гигиены на рабочем месте, работает в 

белом халате и шапочке (колпаке), без украшений и косметики; 

- незамедлительно сообщает заведующему столовой о поломках и 

неисправностях электрооборудования, технологического и санитарно-

технического оборудования. 

 

Заведующий хозяйством: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- участвует в разработке и пересмотре инструкций по охране труда в 

установленные сроки; 

- руководствуется действующими санитарными нормами и правилами, в том 

числе при работе с учащимися и обслуживающим персоналом; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- несет личную ответственность за санитарное состояние внутренних  

помещений, инвентаря и пришкольной территории; 

- не допускает загромождения входов, выходов, проходов, подходов 

лестничных клеток и площадок посторонними предметами и ненужной тарой; 

- обеспечивает учет, хранение противопожарного инвентаря; сушку, стирку, 

ремонт и обеззараживание спецодежды, спецобуви, индивидуальных средств 

защиты; 

- следит за своевременным обеспечением работников спецодеждой, 

положенной по нормам; 

- сообщает главному инженеру о неисправностях отопительной, 

осветительной, водопроводной  и вентиляционных систем; 



- следит за обеспечением естественного проветривания, недопущением 

сквозняков; 

- руководит погрузочно-разгрузочными работами, обеспечивает соблюдение 

норм поднятия тяжестей при их проведении; 

- обеспечивает исправность и соответствие требованиям стремянок и 

приставных лестниц, хозяйственного инвентаря; 

- принимает меры к механизации трудоемких и тяжелых работ; 

- немедленно принимает меры к устранению обнаруженных нарушений 

правил охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии и 

личной гигиены; 

- допускает к мытью окон и светильников персонал, прошедший  целевой 

инструктаж по охране труда при таких работах; 

- не допускает проведение работ на высоте более 1,8 м. 

 

Заведующий хозяйством (оранжереей): 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 

- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- участвует в разработке и пересмотре инструкций по охране труда в 

установленные сроки; 

- руководствуется действующими санитарными нормами и правилами, в том 

числе при работе с учащимися и обслуживающим персоналом в оранжерее; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- осуществляет контроль за обеспечением надлежащего санитарно- 

гигиенического состояния помещения оранжереи; 

- обеспечивает учет, хранение противопожарного инвентаря; сушку, стирку, 

ремонт и обеззараживание спецодежды, спецобуви, индивидуальных средств 

защиты; 

- при опрыскивании растений дезинфицирующими средствами, 

химическими растворами пользуется средствами индивидуальной защиты. 

 

Диспетчер: 



- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- контролирует обеспеченность классов, групп необходимыми 

помещениями для проведения учебных занятий; 

- обеспечивает соблюдение санитарных норм и правил при составлении 

расписания учебных занятий. 

 

Дворник, садовник, уборщик служебных помещений, уборщик бассейна, 

гардеробщик: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- при применении дезинфицирующих средств, химических растворов 

пользуется средствами индивидуальной защиты. 

 

Рабочий по обслуживанию бассейна, рабочий по обслуживанию здания 



- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- проводит периодический осмотр технического состояния обслуживаемых 

здания, сооружений, оборудования и механизмов, их техническое обслуживание и 

текущий ремонт. 

 

Оператор хлораторной установки: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- обеспечивает и контролирует работу систем водоподготовки и 

химводоочистки бассейна. 

 

Лаборант бассейна: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 



- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- подготавливает оборудование (приборы, посуду, аппаратуру, технические 

средства измерений) к проведению исследований, осуществляет его проверку и 

регулировку согласно разработанным инструкциям и другой нормативной 

документации; 

- выполняет лабораторные анализы, испытания, измерения и другие виды 

работ при проведении исследований воды бассейна, снимает показания приборов, 

ведет рабочие журналы; 

- по результатам исследований допускает (или не допускает) проведение 

занятий в воде бассейна. 

 

Секретарь-машинистка: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству. 

 

Заведующий библиотекой: 

- проходит периодическое обучение и аттестацию по охране труда и 

пожарно-техническому минимуму; 



- проводит в своем структурном подразделении инструктажи на рабочих 

местах по охране труда и пожарной безопасности, контролирует выполнение их 

требований; 

- участвует в разработке и пересмотре инструкций по охране труда в 

установленные сроки; 

- руководствуется действующими санитарными нормами и правилами, в том 

числе при работе с учащимися и учебно-вспомогательным персоналом в 

библиотеке; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- несет личную ответственность за санитарное состояние внутренних  

помещений школьной библиотеки; 

- не допускает в помещениях библиотеки загромождения входов, выходов, 

проходов. 

 

Медиаспециалист, библиотекарь: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами, в том числе при работе с учителями и учащимися; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- обеспечивает и контролирует соблюдение посетителями библиотеки 

требований охраны труда, санитарии и  пожарной безопасности. 

 



Системный администратор, инженеры по обслуживанию оборудования 

(электронно-вычислительной техники (ЭВТ),  мультимедийного и 

лингафонного, актовых залов): 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами, в том числе при работе с учителями и учащимися; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- обеспечивает бесперебойное функционирование программно-технических 

средств и локальной сети образовательного учреждения в соответствии с 

установленным режимом работы, осуществляет контроль за их состоянием; 

- осуществляет контроль за соблюдением сотрудниками и учащимися 

правил эксплуатации программно-технических средств, локальной сети 

образовательного учреждения. 

 

Сторож: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 



- обеспечивает сохранность объекта (замков и других запорных устройств; 

наличия пломб, противопожарного инвентаря) совместно с представителем 

администрации или сменяемым сторожем; 

- контролирует работу систем видеонаблюдения. 

 

Медсестра бассейна: 

- проходит инструктажи на рабочем месте по охране труда и пожарной 

безопасности, выполняет их требования; 

- в своей работе руководствуется действующими санитарными правилами и 

нормами; 

- строго соблюдает требования пожарной безопасности, 

электробезопасности и теплобезопасности; 

- сообщает заместителю директора по административно-хозяйственной 

работе, главному инженеру об обнаруженных неисправностях водопровода, 

канализации, электроосвещения, вентиляции, отопления и т.п.; 

- проходит медосмотр, санитарно-гигиеническое обучение и проверку 

знаний в соответствии с действующими требованиями; 

- при несчастных случаях немедленно принимает меры по оказанию первой 

доврачебной помощи пострадавшему, в случае необходимости вызывает врача, 

сообщает руководству; 

- обеспечивает контроль за состоянием здоровья учащихся, занимающихся в 

бассейне, и работников бассейна; 

- осуществляет контроль за уборкой помещений плавательного бассейна и 

ее качеством, за правильной санитарной обработкой душевых, ножных ванн, 

ковриков, чаши бассейна с последующей регистрацией данных осмотра в 

санитарном журнале. 


